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REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
„Bezpłatne szkolenia komputerowe dla seniorów w województwie warmińsko-mazurskim”
Nr projektu: POPC. 03.01.00-00-0036/17
§1 Postanowienia ogólne

1. Warmińsko-Mazurski Sejmik Osób Niepełnosprawnych jako Beneficjent wraz z Partnerami: Fundacja Ekspert-Kujawy i Fundacja Rozwoju Społeczno-Gospodarczego, realizuje projekt: „Bezpłatne szkolenia komputerowe dla seniorów w województwie warmińsko-mazurskim”, numer projektu POPC.03.01.00-00-0036/17, współfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Oś priorytetowa: III Cyfrowe kompetencje społeczeństwa, Działanie: 3.1 Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.
2. Celem głównym projektu jest zwiększenie i utrwalenie kompetencji informatycznych, w tym korzystanie z Internetu przez 1800 dorosłych mieszkańców województwa warmińsko-mazurskiego. Cel zostanie osiągnięty poprzez kompleksowe działania rozwojowe, realizowane w dwóch podstawowych zadaniach:

- szkolenia

- działania animacyjne.

3. Okres realizacji projektu: od 01.03.2018 r. do 28.02.2020 r.
4. Niniejszy regulamin określa kryteria uczestnictwa i rekrutacji Uczestników/czek projektu.
§2 Uczestnicy/uczestniczki projektu
1. Uczestnikami/uczestniczkami będzie 1800 osób dorosłych, w tym 1712 osób powyżej 65 roku życia, zamieszkujących jedną z 61 gmin województwa warmińsko-mazurskiego (zgodnie z załącznikiem nr 1 do regulaminu), niezależnie od płci oraz posiadanej niepełnosprawności.
2. Uczestnikami/Uczestniczkami projektu mogą również być osoby w wieku poniżej 65 roku życia, pod warunkiem dostępności miejsc, przy założeniu, że liczba tych osób nie przekroczy:
- w wieku 18-34 lata: 8 osób (0,44 % grupy docelowej)

- w wieku 35-43 lata: 30 osób (1,67 % grupy docelowej)

- w wieku 44-64 lata: 50 osób (2,78 % grupy docelowej)

3. Szczegółowe zasady naboru oraz zasady funkcjonowania komisji rekrutacyjnej określa niniejszy regulamin, dostępny w biurze projektu oraz na stronie internetowej: seniorzyonline.org.
§3 Dokumenty rekrutacyjne

Dokumenty rekrutacyjne, to:
a) Formularz zgłoszeniowy, który należy wypełnić w formie elektronicznej lub pismem odręcznym i przedłożyć w wersji papierowej z czytelnym podpisem;
b) W przypadku osoby niepełnosprawnej należy przedłożyć kopię dokumentu potwierdzającego fakt bycia osobą niepełnosprawną.
§4 Procedura naboru dokumentów rekrutacyjnych

1. Rekrutacja do projektu prowadzona będzie w sposób bezstronny zgodnie z warunkami jawnymi i jednakowymi dla wszystkich, z zachowaniem równych szans i niedyskryminacji, 
w tym dostępności osób niepełnosprawnych zarówno przez Beneficjent jak i Partnerów projektu.
2. Proces rekrutacji prowadzony będzie w sposób ciągły i trwać będzie do momentu wyczerpania dostępnej liczby miejsc szkoleniowych.
3. Beneficjent zastrzega sobie możliwość ogłoszenia daty zakończenia naboru w momencie wpłynięcia dostatecznej liczby formularzy zgłoszeniowych.

4. Dokumenty rekrutacyjne należy złożyć w biurze projektu: 
5. Przystąpienie do procesu rekrutacji oznacza akceptację niniejszego regulaminu.
§5 Kryteria oceny

1. Dokumenty rekrutacyjne będą oceniane w oparciu o następujące kryteria
a) dostępu:

- miejsce zamieszkania (jedna z 61 gmin województwa warmińsko-mazurskiego),

- wiek w chwili przystąpienia do projektu (zgodnie z określonymi limitami),
b) premiujące:

- posiadanie niepełnosprawności,
- kolejność zgłoszeń.
2. Po dokonaniu oceny dokumentów, w oparciu o kryteria wymienione w niniejszym regulaminie §5 ust.1 komisja rekrutacyjna sporządzi listy podstawowej osób zakwalifikowanych do  projektu.

3. Dodatkowo sporządzona zostanie lista rezerwowa uczestników/uczestniczek projektu.

4. W przypadku rezygnacji z udziału osoby z listy podstawowej, udział w projekcie zostanie zaproponowany osobie z listy rezerwowej.

5. Decyzja o zakwalifikowaniu do udziału w projekcie przekazana zostanie Uczestnikom/ uczestniczkom: osobiście lub telefonicznie lub e-mailowo.
6. Beneficjent/Partner nie będzie informował kandydatów/tek o niezakwalifikowaniu się do udziału w projekcie.
7. Uczestnik/Uczestniczka zakwalifikowany/a do udziału w projekcie podpisuje Umowę uczestnictwa w projekcie.

§6 Komisja rekrutacyjna

1. Proces rekrutacji uczestników/uczestniczek prowadzi Komisja rekrutacyjna składająca się z: kierownika projektu oraz koordynatora lokalnego.
2. Z posiedzeń Komisji sporządzane będą pisemne okresowe raporty.
3. Decyzje komisji rekrutacyjnej będą ostateczne i nie podlegają odwołaniu.

§7 Zasady uczestnictwa w projekcie

1. Udział uczestnika/uczestniczki w projekcie jest całkowicie bezpłatny.

2. Uczestnik/Uczestniczka projektu jest zobowiązany/a do uczestniczenia w szkoleniu rozwijającym kompetencje cyfrowe oraz spotkaniach animacyjnych.
3. Uczestnik/Uczestniczka projektu jest zobowiązany/a do udziału w badaniach ewaluacyjnych realizowanych w ramach projektu.

4. Uczestnik/Uczestniczka projektu potwierdza swoją obecność na formach wsparcia, odbiór materiałów szkoleniowych, odbiór poczęstunku oraz odbiór tabletu przez złożenie podpisu na odpowiednich listach.

5. Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowiązuje się każdorazowo sporządzać i dostarczać Beneficjentowi/Partnerowi prawidłowo wypełnione i podpisane dokumenty wymagane przez Beneficjenta/Partnera, potrzebne do prawidłowej realizacji i rozliczenia projektu. Dokumenty będą dostarczane przez uczestnika/uczestniczkę projektu w terminie i miejscu wskazanym przez Beneficjenta/Partnera.

6. W przypadku nieobecności podczas szkolenia danego dnia, uczestnik/uczestniczka projektu zobowiązany/a jest poinformować Beneficjenta o przyczynie nieobecności.

7. Wymagana obecność na wszystkich formach wsparcia to minimum 60%.

8. Uczestnikowi/Uczestniczce przysługuje zwrot kosztów dojazdów na szkolenia na zasadach określonych w załączniku nr 2 do niniejszego regulaminu.

9. Przekroczenie dozwolonej liczby nieobecności oraz nie przedstawienie usprawiedliwień powstałych nieobecności będzie wiązało się z zerwaniem Umowy uczestnictwa w projekcie 
z winy Uczestnika/Uczestniczki projektu.

10. Uczestnik/Uczestniczka projektu posiadający/a orzeczenie o niepełnosprawności zobowiązany jest dostarczyć dokument potwierdzający ten fakt.
§8 Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie

1. Rezygnacja z udziału w projekcie możliwa jest, tylko w uzasadnionych przypadkach 
i następuje poprzez złożenie pisemnego oświadczenia.
2. Uzasadnione przypadki mogą wynikać z przyczyn natury zdrowotnej, podjęcia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub działania siły wyższej i nie mogły być znane uczestnikowi/uczestniczce w momencie przystąpienia do Projektu.

 §9 Postanowienia końcowe
1. Regulamin obowiązuje prze okres realizacji projektu.
2. Ostateczna interpretacja zapisów Regulaminu należy do Kierownika projektu działającego z upoważnienia i w porozumieniu z Beneficjentem.

3. Zmianie mogą ulec te zapisy Regulaminu, które są regulowane postanowieniami prawa w przypadku jego modyfikacji lub zmiany interpretacji.

4. Kwestie sporne nieuregulowane w Regulaminie rozstrzygane będą przez Kierownika projektu.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu Cywilnego.
Załączniki do Regulaminu:

załącznik nr 1 – wykaz gmin województwa warmińsko-mazurskiego

załącznik nr 2 – zasady rozliczania kosztów dojazdów na szkolenia dla uczestników/uczestniczek projektu
załącznik nr 1 – Wykaz gmin województwa warmińsko-mazurskiego

	Powiat
	Gmina

	Powiat bartoszycki
	Gmina Bartoszyce (wiejska)

	Powiat braniewski
	Gmina Lelkowo

	
	Gmina Pieniężno

	
	Gmina Wilczęta

	Powiat działdowski
	Gmina Działdowo (miejska)

	
	Gmina Działdowo (wiejska)

	
	Gmina Rybno

	Powiat elbląski
	Gmina Gronowo Elbląskie

	
	Gmina Elbląg (wiejska)

	Powiat ełcki
	Gmina Ełk (miejska)

	
	Gmina Ełk (wiejska)

	
	Gmina Kalinowo

	
	Gmina Prostki

	
	Gmina Stare Juchy

	Powiat giżycki
	Gmina Giżycko (miejska)

	
	Gmina Giżycko (wiejska)

	
	Gmina Miłki

	Powiat gołdapski
	Gmina Banie Mazurskie

	
	Gmina Dubeninki

	Powiat iławski
	Gmina Susz

	
	Gmina Iława (wiejska)

	Powiat kętrzyński
	Gmina Barciany

	
	Gmina Srokowo

	
	Gmina Kętrzyn (miejska)

	Powiat lidzbarski
	Gmina Kiwity

	
	Gmina Lidzbark Warmiński (miejska)

	
	Gmina Lidzbark Warmiński (wiejska)

	Powiat mrągowski
	Gmina Mrągowo (wiejska)

	
	Gmina Piecki

	Powiat nidzicki
	Gmina Nidzica

	
	Gmina Kozłowo

	
	Gmina Janowiec Kościelny

	
	Gmina Janowo

	Powiat nowomiejski
	Gmina Nowe Miasto Lubawskie (wiejska)

	
	Gmina Biskupiec

	
	Gmina Kurzętnik

	Powiat olecki
	Gmina Kowale Oleckie

	
	Gmina Świętajno

	
	Gmina Wieliczki

	Powiat olsztyński
	Gmina Świątki

	
	Gmina Dywity

	
	Gmina Kolno

	
	Gmina Barczewo

	
	Gmina Jonkowo

	
	Gmina Stawiguda

	
	Gmina Purda

	Powiat ostródzki
	Gmina Ostróda (wiejska)

	
	Gmina Łukta

	
	Gmina Małdyty

	
	Gmina Grunwald

	
	Gmina Dąbrówno

	Powiat piski
	Gmina Pisz

	
	Gmina Biała Piska

	
	Gmina Ruciane-Nida

	Powiat szczycieński
	Gmina Dźwierzuty

	
	Gmina Świętajno

	
	Gmina Jedwabno

	
	Gmina Wielbark

	Powiat węgorzewski
	Gmina Budry

	Miasto Elbląg
	Miasto Elbląg

	Miasto Olsztyn
	Miasto Olsztyn


załącznik nr 2 – Zasady rozliczania kosztów dojazdów na szkolenia dla uczestników/uczestniczek projektu
1. Zwrot kosztów dojazdu dotyczy tylko uczestników szkoleń, których miejsce zamieszkania jest inne niż miejscowość, w której realizowane jest szkolenie.
2. Zwrot kosztów dojazdu uczestników szkoleń będzie dotyczył przejazdu transportem masowym oraz pojazdem prywatnym.
3. Dokumentację zwrotu kosztów przejazdu transportem masowym stanowić będą:

a) Bilety przejazdu publicznymi lub prywatnymi środkami transportu obsługującymi trasę przejazdu z miejsca zamieszkania do miejscowości, w której odbywa się szkolenie wraz z oświadczeniem o poniesionych kosztach stanowiącym Załącznik A. Przechowywane będą oryginalne bilety i ich kserokopie (z uwagi na nieczytelność oryginałów z upływem czasu), lub 
b) Kopie biletów długoterminowych imiennych (jeśli dotyczy) potwierdzonej za zgodność z oryginałem wraz z oświadczeniem o poniesionych kosztach stanowiącym Załącznik A. Koszt biletu rozliczany będzie proporcjonalnie do czasu trwania danej formy wsparcia (koszt biletu miesięcznego / ilość dni kalendarzowych w m-cu x ilość dni obecności na szkoleniu).

4. Bilety powinny być niezniszczone (czytelne).
5. W przypadku korzystania z pojazdu prywatnego zwracana będzie kwota z uwzględnieniem przepisów o zwrocie kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy. 

Stawki za 1 km przebiegu pojazdu wynoszą:

· o pojemności skokowej silnika do 900 cm3 - 0,5214 zł,

· o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm3 - 0,8358 zł,

· dla motocykla - 0,2302 zł,

· dla motoroweru - 0,1382 zł.

6. W przypadkach korzystania z pojazdu prywatnego przez uczestnika na dojazd na miejsce szkolenia, uczestnik zobowiązany jest do złożenia oświadczenia dotyczącego ponoszenia wydatków zgodnie z Załącznikiem B.

7. Załącznik B zawiera dane dotyczące pojazdu (rodzaj pojazdu, pojemność silnika) oraz opis wyjazdów w ujęciu miesięcznym (data, przebyta trasa, liczba faktycznie przejechanych km, stawka za 1 km, wartość). Wartość kosztów używania pojazdu celem udziału w szkoleniu liczona jest jako iloczyn stawki za 1 km przebiegu pojazdu i liczby przejechanych kilometrów. 
8. Uczestnik starający się o zwrot kosztów dojazdu dostarcza komplet dokumentów  bezpośrednio do Koordynatora lokalnego lub wysyła pocztą na adres wskazany przez niego, w terminie do 14 dni kalendarzowych po zakończonym szkoleniu (po 15 spotkaniach). Jeżeli Uczestnik do tego czasu nie złoży wymaganych dokumentów jest to jednoznaczne z rezygnacją z ubiegania się o zwrot kosztów dojazdu.
9. Koordynator lokalny sprawdza zgodność daty biletów z dokumentem potwierdzającym obecność na szkoleniu (lista obecności) oraz dostarcza sprawdzony komplet dokumentów do Kierownika projektu w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentów od uczestnika.

10. Wypłata realizowana będzie w formie przelewu na konto bankowe uczestnika lub osoby przez niego wskazanej.
11. Ze względu na ograniczoną pulę środków przeznaczonych na zwrot kosztów dojazdu na szkolenia, Beneficjent/Partner zastrzega możliwość odmowy refundacji kosztów ze względu na brak środków.
12. Organizator dokona refundacji kosztów dojazdu pod warunkiem dostępności środków na rachunku bankowym projektu.

13. Organizator ma prawo sprawdzić wiarygodność danych podanych przez Uczestników szkolenia, prosząc o dodatkowe dokumenty.

ZAŁĄCZNIK A
………………………………………………….




 ………….……………..……………

Imię i Nazwisko Uczestnika







Miejscowość, data
………………………………………………….

Adres zamieszkania

………………………………………………….

Telefon

OŚWIADCZENIE nr ……/PC/WMSON/2019
Oświadczam, że w ramach projektu „Bezpłatne szkolenia komputerowe dla seniorów 
w województwie warmińsko-mazurskim” (nr POPC.03.01.00-00-0036/17), realizowanego przez Warmińsko-Mazurski Sejmik Osób Niepełnosprawnych w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 – 2020 wspófinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w związku z udziałem w szkoleniu w zakresie kompetencji cyfrowych, poniosłem/am następujące wydatki na przejazd:
	Data
	Wyjazd

Miejscowość
	Przyjazd

Miejscowość
	Środek lokomocji 
	Koszt przejazdu

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	RAZEM (zł)
	

	Słownie:
	


Zwrot kosztów dojazdu na podstawie dokumentów (np. biletu kolejowego, autobusowego itp.), poświadczających przejazd do miejsca spotkania i z powrotem. Refundacja kosztów dotyczy osób zamieszkałych poza miejscem realizacji szkolenia.

W przypadku rozliczania dojazdów biletami długoterminowymi (np. miesięcznymi) wymagane jest aby termin ważności biletu odpowiadał terminowi uczestnictwu w szkoleniu; w przypadku biletów okresowych możliwe jest również wyliczenie odpowiedniej wartości zwrotu kosztów przejazdu, jeżeli uczestnictwo w szkoleniu przypada na okres krótszy niż wskazany w bilecie.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Proszę o zwrot poniesionych wydatków na konto bankowe numer:

…..…………………………………………….

       Data i podpis Uczestnika szkolenia

Potwierdzam obecność uczestnika w szkoleniu na podstawie listy obecności:

………………………………………………….

             

           Data i podpis Koordynatora lokalnego

Zatwierdzam do wypłaty:

………………………………………………….
                  Data i podpis 
ZAŁĄCZNIK B
………………………………………………….




        ………….……………..……………

Imię i Nazwisko Uczestnika 








Miejscowość, data
………………………………………………….

Adres zamieszkania

………………………………………………….

Telefon

………………………………………………….

Rodzaj pojazdu, pojemność silnika
OŚWIADCZENIE nr ……/PC/WMSON/2019
Oświadczam, że w ramach projektu „Bezpłatne szkolenia komputerowe dla seniorów 
w województwie warmińsko-mazurskim” (nr POPC.03.01.00-00-0036/17), realizowanego przez Warmińsko-Mazurski Sejmik Osób Niepełnosprawnych w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 – 2020 wspófinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w związku z udziałem w szkoleniu w zakresie kompetencji cyfrowych, poniosłem/am następujące wydatki na przejazd samochodem prywatnym celem uczestniczenia w szkoleniu:

	Data przejazdu
	Opis trasy przejazdu
	Liczba kilometrów
	Stawka za 
1 kilometr
	Łączny koszt

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	RAZEM (zł)
	
	
	

	Słownie:
	
	
	


Przy podróżach własnym środkiem transportu należy podać informację o przebytej trasie. Refundacja kosztów dla osób korzystających z własnych środków lokomocji odpowiada przepisom o zwrocie kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych nie będących własnością pracodawcy.

Stawki za 1 km przebiegu pojazdu wynoszą:

· o pojemności skokowej silnika do 900 cm3 - 0,5214 zł,

· o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm3 - 0,8358 zł,

· dla motocykla - 0,2302 zł,

· dla motoroweru - 0,1382 zł.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Proszę o zwrot poniesionych wydatków na konto bankowe numer:

…..…………………………………………….

Data i podpis Uczestnika szkolenia

Potwierdzam obecność uczestnika w szkoleniu na podstawie listy obecności oraz okazanie przez uczestnika szkolenia dokumentów potwierdzających przejazd samochodem prywatnym:

………………………………………………….

             

           Data i podpis Koordynatora lokalnego
Zatwierdzam do wypłaty:

………………………………………………….

                  Data i podpis
„Bezpłatne szkolenia komputerowe dla seniorów w województwie warmińsko-mazurskim”
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